[image: image1.wmf]
Handledarutbildning
Handledarpedagogens checklista


Checklistan´s syfte är att säkerställa för handledarpedagogen att han/hon tagit del av innehållet i Handledarutbildningen.

Detta är viktigt då det erbjuds alternativa metoder för att tillgodogöra sig utbildningen, där handledarepedagogen deltar i utbildandet

Handledarpedagog


Datum: __________________________
_____________________________________   

(namn)


1. Handledarrollen och handledarpedagogens roll





	1.1
	Jag har kunskap om och förstår min roll som handledarpedagog
	

	1.2
	Jag har satt mig in i vad som förväntas av mig i min roll

	

	1.3
	Jag har satt mig in i handledarens roll

	

	1.4
	Jag vet vilka kontaktpersonerna är från företagen (kan vara samma som handledarna)
	

	1.5
	Jag har kontakt med handledaren/na och har en plan för handledarutbildningen 
	

	1.6
	Jag har en plan för min egen utveckling som handledarpedagog
	


2. Handledarmetodik – kommunikation och lärande samtal
	2.1
	Jag har kunskap om och har satt mig in i elevens situation vid instruktioner
	

	2.2
	Jag har kunskaper om olika metoder att instruera en elev och hur jag förmedlar detta tillhandledaren
	

	2.3
	Jag har insikt i ev svårigheter som kan ställa till problem för att en instruktion skall gå fram(ex språksvårigheter)
	

	2.4
	Jag har förståelse för vikten av att kunna kommunicera på olika sätt
	

	2.5
	Jag är förtrogen med hur man ställer olika typer av frågor och dess vanliga effekter
	

	2.6
	Jag har kunskaper om samtalsmodeller, som kan underlätta vid kommunikation med andra
	

	2.7
	Jag har kunskaper om skillnaden mellan feedback och bedömning
	

	2.8
	Jag har är bekant med och har provat på praktiska övningar i kommunikation och utvärderat dem
	


3. Skolans styrsystem
	3.1
	Jag har kunskaper om skollagens innehåll o påverkan

	

	3.2
	Jag har kunskaper om skolförordningen (vad den innehåller, samt specifikt för APU)

	

	3.3
	Jag har kunskaper om Läroplanen (Lpf 94) och hur den påverkar APUn
	

	3.4
	Jag har insikt i hur den lokalt fastställda skolplanen påverkar skolans arbete
	

	3.5
	Jag har insikt i programrådens roll och betydelse för skola-arbetsliv
	

	3.6
	Jag har kunskaper om programmålen allmänt och specifikt för det program som speciellt berör min/-a  APUelev/-er
	

	3.7
	Jag har kunskaper om hur kursplaner är uppbyggda och fungerar
	


4. Arbetsmiljö, avtal, försäkringar och ordningsfrågor
	4.1
	Jag har kunskaper om den generella lagstiftningen som gäller för eleven
	

	4.2
	Jag kunskaper om Arbetsmiljölagen
	

	4.3
	Jag har kunskaper om vad som gäller för minderåriga i arbetslivet
( Föreskrifter för minderåriga i arbetslivet (AFS 1987:11)
	

	4.4
	Jag har kunskaper om Lagen om lika behandling
	

	4.5
	Jag är insatt i skolans ordningsregler och kan i samråd med APU
platsen(kontaktperson/handledare) och eleven klarlägga/enas om vad som gäller under APUn på specifikt företag.

	


. 5. Betyg, betygssystem och bedömning
	5.1
	Jag har kunskaper om vilka styrdokument som påverkar vid betygssättning (www.skolverket.se/sb/d/165)
	

	5.2
	Jag har kunskaper om kunskapsbegreppet och hur det uttrycks i olika former (fakta, förståelse, färdigheter, förtrogenhet)

	

	5.3
	Jag förstår min roll vid betygssättningen av APUn
	

	5.4
	Jag vet vad som skall bedömas, hur det skall bedömas och varför det skall bedömas

	

	5.5
	Jag har insikt i och reflekterat över faktorer som kan påverka mitt sätt att bedöma
	


6. Ungdomar och deras kulturer
	6.1
	Jag har kunskaper om faktorer som uppfyller och påverkar dagens ungdomar och vardag, såsom ex Internet, informationsutbud mm
	

	6.2
	Jag har kunskap om vilka skillnader som kan finnas mellan ungdomar och vuxna
	

	6.3
	Jag har bildat mig en uppfattning om eventuella fördomar man kan möta, samt bearbetat mitt eget förhållningssätt till detta
	

	6.4
	Jag har bildat mig en uppfattning om hur jag vill bemöta ungdomar och vilka krav jag behöver ställa
	


7. Övrigt
	7.1
	
Jag förstår hur jag går tillväga om det blir problem med eleven mm
	

	7.2
	Jag är förtrogen med hur avtalet mellan företag och skola ser ut.
	

	7.3
	Jag är förtrogen med hur Skolans elevvårdsteam jobbar
	

	7.4
	Jag har varit inne på hemsidan och tagit del av material och filmer www.hemsidan.se
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